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l. BENDROJI DALIS

Sis dokumentas yra neatskiriama Vilniaus lop$elio-darzelio ,,Gluosnis“ (toliau — Jstaiga)
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy (toliau — taisyklés) dalis ir paaiskina, kaip Jstaiga informuoja
suinteresuotas $alis (toliau bendrai - duomeny subjektai) apie tvarkomus asmens duomenis, kuriuos
gauna 1§ paciy duomeny subjekty, sudarydami su jais sutartis, susitarimus ar disponuodami Kkitais,
Istaigos veiklai administruoti skirtais, nepertekliniais asmens duomenimis. Visi asmens duomeny
tvarkymo principai, tikslai, apimtis, terminai, vartojamos sgvokos, duomeny valdytojo ir tvarkytojo
funkcijos teisés ir pareigos atitinka Asmens duomeny tvarkymo taisyklése naudojamas apibréztis.

Duomeny subjekty asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Bendruoju duomeny apsaugos
reglamentu (ES) 2016/679 (toliau - ,,BDAR), Lietuvos Respublikos Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, kitais teisé€s aktais.

1. DUOMENU SUBJEKTAI

Sioje tvarkoje yra numatomi ir apibréziami visi duomeny subjektai, kuriy asmens duomenys
yra tvarkomi jstaigos veiklos administravimo metu, bei kuriems yra pateikiamos informacinés formos,
patvirtintos Sios tvarkos prieduose.

Duomeny subjektai:

- Istaigos darbuotojai;

- Kandidatai laisvoms darbo vietoms uzimti;

- Praktikantai;

- Mokiniai, tévai, ar jy teiséti atstovai,

- Nuomininkai;

- Viedyjy pirkimy dalyviai.

I1.  INFORMACIJOS SUTEIKIMO IR PATVIRTINIMO PRINCIPAI

Istaigos darbuotojy supaZindinimo su tvarkomais asmens duomenimis tvarka ir
patvirtinimas:
kiekvienas jstaigos darbuotojas privalo susipazinti su taisyklémis ir kitais Istaigoje asmens duomeny
saugg reglamentuojanciais dokumentais, priskiriamais jo veiklos procesui, taip pat Sioje tvarkoje
numatomu darbuotojui skirtu priedu. Apie savo susipazinimg kiekvienas darbuotojas patvirtina pagal
poreikj numatytame protokole, kitame dokumente, ar formoje.

Kandidato laisvai darbo vietai uZimti supazZindinimo su tvarkomais asmens duomenimis
tvarka ir patvirtinimas:
kiekvienas kandidatas privalo susipazinti $ioje tvarkoje numatomu kandidatui skirtu priedu. Apie savo
susipazinimg kiekvienas kandidatas patvirtina, pasiraSydamas pateiktg forma.

Istaigos praktikanty supaZindinimo su tvarkomais asmens duomenimis tvarka ir
patvirtinimas:
kiekvienas jstaigos praktikantas privalo susipazinti su taisyklémis ir kitais [staigoje asmens duomeny
sauga reglamentuojanciais dokumentai, priskiriamais jo veiklos procesui, taip pat Sioje tvarkoje
numatomu praktikantui skirtu priedu. Apie savo susipazinimg kiekvienas praktikantas patvirtina pagal



poreikj numatytame protokole, kitame dokumente, ar formoje.

Mokiniy, tévy, ar ju teiséty atstovy supazZindinimas su tvarkomais asmens duomenimis:
mokiniy, tévy, ar jy teiséty atstovy supazindinimas su tvarkomais asmens duomenimis vykdomas
pasitelkiant elektronines priemones (pricinamumas per [staigos interneto svetaing, elektroniniu pastu,
ar kitas vidines informavimo priemones), bei kontaktiniu biidu. Supazindinimas vykdomas su [staigos
patvirtintais mokiniy, tévy ar teiséty atstovy asmens duomeny apsaugg apibrézianciais dokumentais.
Patvirtinimai pateikiami formy ir ugdymo sutarties pavidalu.

Nuomininky supazindinimo su tvarkomais asmens duomenimis tvarka ir patvirtinimas:
kiekvienas nuomininkas kartu su nuomos sutartimi susipazjsta ir pasiraso $ioje tvarkoje numatomg
prieda.

VieSujuy pirkimy dalyviy supaZindinimas su tvarkomais asmens duomenimis:
skelbiant vieSajj pirkimg bei pateikiant pirkimo dokumentus pirkimy tarnybos sistemoje ar
organizuojant vie$aja apklausg dél numatomo pirkimo organizavimo, kartu su pirkimo dokumentais
yra pateikiama Sioje tvarkoje patvirtinta forma. Dalyvis, sutikdamas su tvarkomy duomeny imtimi,
patvirtina pasiraSydamas pateikta forma.

IV. INFORMACINES FORMOS

Priedas Nr. 1 Informacija apie darbuotojy asmens duomeny tvarkyma;

Priedas Nr. 2 Informacija apie kandidaty laisvoms darbo vietoms uzimti asmens duomeny tvarkyma;
Priedas Nr. 3 Informacija apie praktikanty asmens duomeny tvarkyma;

Priedas Nr. 4 Informacija apie mokiniy, tévy, ar jy teiséty atstovy asmens duomeny tvarkyma;
Priedas Nr. 5 Informacija apie nuomininky asmens duomeny tvarkyma;

Priedas Nr. 6 Informacija apie vieSyjy pirkimy dalyviy asmens duomeny tvarkyma.



